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CLAVE  

 

 

            SECCIONES 

 

 

VALOR 

DOCUMENTAL 

 

CLASIFICACIÓN DE 

LA INFORMACIÓN 

 

TIEMPO DE GUARDA 

(AÑOS) 

 

DESTINO FINAL 

 

A 

 

L 

 

F/C 

P R C A de T A de C  

B 

 

H 
 AÑOS  

 PRESIDENCIA  

IEEC-PC-001 CORRESPONDENCIA X   X   1 10 X  

IEEC-PC-002 OFICIOS  X   X   1 10 X  

 SECRETARÍA EJECUTIVA  

IEEC-SE-001 
ACUERDOS 

X   X   X   X 

IEEC-SE-002 
ACTAS 

X X  X   X    

IEEC-SE-003 
OFICIOS 

X   X   X 10  X 

 CONTRALORIA INTERNA  

IEEC-CI-001 
ACTAS DE ENTREGA-

RECEPCIÓN 
 X  X   1 10 X  

IEEC-CI-002 

DECLARACIONES DE 

SITUACIÓN PATRIMONIAL 

Y DE INTERESES 

 X    X 1 10 X  

IEEC-CI-003 OFICIOS X   X   1 10 X  
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IEEC-C1-004 

PROCEDIMIENTOS DE 

RESPONSABILIDAD 

ADMINISTRATIVA 

 X   X  1 10 X  

IEEC-C1-0010 
EXPEDIENTES DE 

AUDITORIA 
 X   X  1 10 X  

 
DIRECCION DE 

ADMINISTRACION 
 

IEEC-DA-002 
NOMINA 

  X X   1 10 X  

IEEC-DA-003 PÓLIZAS DE INGRESOS Y 
EGRESOS 

  X X   1 10 X  

IEEC-DA-0010 ENTRADAS Y SALIDAS DE 
ALMACEN 

X   X   1 10 X  

IEEC-DA-006 RESGUARDO DE 
MOBILIARIO 

X   X   1 10 X  

IEEC-DA-007 RESGUARDO DE 
VEHÍCULOS 

X   X   1 10 X  

IEEC-DA-008 
ACUERDOS 

ADMINISTRATIVOS  X  X   1 10 X  

IEEC-DA-009 OFICIOS  X  X   1 10 X  

 

DIRECCIÓN DE 

CAPACITACION 

ELECTORAL Y 

EDUCACIÓN CÍVICA 

 

IEEC-DCEEC-001 OFICIOS  X   X   1 10 X  

IEEC-DCEEC-002 PROMOCIÓN DEL VOTO X   X   1 10 X  

IEEC-DCEEC-003 
 PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA X X  X   1 10 X  

 

DIRECCIÓN DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL 
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IEEC-OE-001 ESTADISTICA ELECTORAL    X      X 

IEEC-OE-002 BODEGA ELECTORAL X    X  1 10 X  

IEEC-OE-003 OFICIOS    X    10 X  

IEEC-OE-004 
COMPUTOS 

MUNICIPALES 
   X    10  X 

IEEC-OE-0010 
DOCUMENTACOIN 

ELCTORAL  
   X    10 X  

 
DIRECCIÓN DE 

TRANSPARENCIA 
 

IEEC-DT-001 OFICIOS  X   X   1 10 X  

IECC-DT-002 SOLICITUDES  X    X 1 10 X  

IECC-DT-03 
PROTECCION DE DATOS 

PERSONALES 
        X  

IEEC-OESPEN-001 
SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL  X    X 1 10 X  

 
DIRECCIÓN DE 

INFORMÁTICA 
 

IEEC-DI-001 OFICIOS  X   X   1 10 X  

IECC-DI-002 PREP X     X 1 10 X  

IEEC-DI-003 
MANTENIMIENTO DE 

EQUIPO. X   X   1 10 X  

IEEC-DI-004 PAGINA WEB X   X  X 1 10 X  

 
DIRECCIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
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IEEC-DCS-001 GRABACIONES X   X   1 10 X  

IEEC-DCS-002 BOLETINES DE PRENSA X   X   1 10 X  

IEEC-DCS-003 BANCO DE FOTOGRAFIAS X   X   1 10 X  

IEEC-DCS-004 SINTESIS PERIODISTICA X  X    1 10 X  

IEEC-DCS-0010 OFICIOS  X   X   1 10 X  

 DIRECCION JURIDICA  

IEEC-DJ-001 OFICIOS X     X 1 10 X  

IEEC-DJ-002 
MEDIOS DE 

IMPUGNACIION  X  X   1 10 X  

IEEC-DJ-003 
QUEJAS 

ADMINISTRATIVAS 
X X  X   1 10 X  

IEEC-DJ-004 ASESORIA JURIDICA X X  X   1 10 X  

 
 
Simbología: Valor Documental (A= Administrativo, L= Legal, F= Fiscal, C= Contable); Clasificación de la Información (P= Pública, 

R= Reservada, C= Confidencial); Tiempo de Guarda (A de T= Archivo de Trámite, A de C= Archivo de Concentración); y Destino 

Final (B= Baja y H= Histórico). 


